
Letícia Maria Pinto Carvalho
Concluiu com 100% de aproveitamento o curso de Rotinas Administrativas Escrituração, Registros e

Estatística, Aplicados à Educação, com carga horária de 60 horas, no mês de Abril de 2024, promovido(a)
pelo portal de cursos SOEDUCADOR, uma iniciativa do INCI - Instituto Nacional de Aperfeiçoamento

Profissional.
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ELÂINE ALMEIDA FREITAS MOELLER
MINISTRANTE E COORDENADORA PEDAGÓGICA

______________________________________________________

LETÍCIA MARIA PINTO CARVALHO
CPF: 040.258.595-05

ALUNO(A)



- Escrituração escolar.
- Princípios éticos Profissionais.
- Encarregado (a) administrativo (a).
- Papel do (a) secretário (a) e seus (suas) auxiliares.
- Especificações que devem ser observadas.
- Gêneros da secretaria escolar.
- Documentos pertinentes ao aluno.
- Procedimento de realização de matrícula nova.
- Perfil da (a) aluno (a) para efetuação de matrícula nova.
- Procedimentos de matrícula.

NOTA DO ALUNO: 6.00
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