soeducador.

CERTIFICADO DE CONCLUSAO

CERTIFICAMOS QUE

Leticia Maria Pinto Carvalho

Concluiu com 100% de aproveitamento o curso de Rotinas Administrativas Escrituracéo, Registros e
Estatistica, Aplicados a Educacéo, com carga horaria de 60 horas, no més de Abril de 2024, promovido(a)
pelo portal de cursos SOEDUCADOR, uma iniciativa do INCI - Instituto Nacional de Aperfeicoamento

Profissional.
Al T \
ELAINE ALMEIDA FREITAS MOELLER LETICIA MARIA PINTO CARVALHO
MINISTRANTE E COORDENADORA PEDAGOGICA CPF: 040.258.595-05
ALUNO(A)

CNPJ: 36.692.668/0001-94
INSTITUTO NACIONAL DE APERFEIGOAMENTO
PROFISSIONAL
RUA: ZUCA SAMPAIZ 1170, BELA VISTA

CARLOS HE| E DE SOUSA BARROS : I N C I )
DIRGFOR EDUCACIONAL ABED Instituto Nacional de
ASSOCIAGAO BRASILEIRA 1 1SS
ot e Aperfeicoamento Profissional




CONTEUDO PROGRAMATICO

- Escrituragao escolar.
- Principios éticos Profissionais.
- Encarregado (a) administrativo (a).

- Papel do (a) secretario (a) e seus (suas) auxiliares.

- Especificagdes que devem ser observadas.

- Géneros da secretaria escolar.

- Documentos pertinentes ao aluno.

- Procedimento de realizagao de matricula nova.

- Perfil da (a) aluno (a) para efetuagao de matricula nova.

- Procedimentos de matricula.

NOTA DO ALUNO: 6.00

CURSO ONLINE DE
ATUALIZAQAQ/APERFEIQOAMENTO/
CAPACITACAO

CERTIFICADO EMITIDO EM CONFORMIDADE COM
AS LEIS E DIRETRIZES BRASILEIRAS DE EDUCAGAO A
DISTANCIA, DECRETO FEDERAL N° 5.154/2004 E
RESOLUGAO CNE N° 04/99 - MEC (ART. 7°, 3°)

CERTIFICADO VALIDO EM TODO
TERRITORIO NACIONAL

CODIGO DE AUTENTICIDADE:

U2986327MT3404993A179VS3P

LEIA O QRCODE ACIMA OU UTILIZE O CODIGO
DE AUTENTICIDADE PARA VERIFICAR O SEU
CERTIFICADO EM
WWW.SOEDUCADOR.COM.BR/CERTIFICADO

ENTIDADE MANTENEDORA

INCI

Instituto Nacional de
Aperfeicoamento Profissional

CNPJ: 36.692.668/0001-94
RUA ZUCA SAMPAIO, BELA VISTA, 1170, BARBALHA-CE



